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1. OBJETIVO

El objeto de este procedimiento es establecer como la Escuela de Doctorado de la UAH (EDUAH)
gestiona la oferta formativa de sus programas de doctorado.

2. ALCANCE

Este procedimiento sera de aplicacion a todos los programas de doctorado de la Universidad de Alcala.

3. ORGANO/S RESPONSABLE/S DEL PROCEDIMIENTO
Vicerrectorados con competencias en doctorado
Comité de Direccién de la EDUAH

Comisiones académicas de los programas de doctorado

4. NORMATIVA/DOCUMENTACION DE REFERENCIA

e Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado, modificado por el Real Decreto 576/2023, de 4 de julio.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIIMIENTO, RESPONSABLES Y EVIDENCIAS

Las actividades formativas ofertadas a los doctorandos y doctorandas se clasifican en tres modalidades,
transversales, de rama y especificas. Las primeras son gestionadas por el equipo de direccion de la
Escuela de Doctorado y las otras dos por las comisiones académicas de los programas de doctorado.

En las siguientes tablas se enumeran y describen todos los pasos o fases de las que se compone este
procedimiento, indicando, ademas, el responsable de cada una de las acciones y el documento o
evidencia resultante, si lo hubiera:

l. Actividades formativas transversales

Documento o
evidencia

resultante
(sélo si procede)
Oferta de actividades

Descripcion de la accién Responsable

1. Seleccionar las actividades formativas transversales a

Subdirector/a de la

ofertar y contactar con los servicios de la universidad y EDUAH formativas
las personas que las impartiran transversales
2. Proponer la oferta de actividades formativas @ Subdirector/a de la %ffgst:j/Z?CtIVldades
transversales de la Escuela de Doctorado EDUAH
transversales

3. Aprobar la oferta de actividades formativas transversales
de la Escuela de Doctorado

4. Solicitar la guia de la actividad formativa al profesorado
responsable

Comisién de
actividades formativas
de la EDUAH
Subdirector/a de la
EDUAH

Acta de la comision

Guias de las
actividades formativas
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1.

2.

Descripcion de la accién

. Publicar en la pagina web la nueva oferta

. Publicar en la pagina web la oferta anual de actividades
formativas transversales
. Recibir nuevas propuestas de actividades formativas
transversales
. Aprobar las nuevas propuestas de actividades formativas
transversales

. Actividades formativas de rama

Descripcion de la accion

Convocar ayudas para actividades de rama

Proponer actividades formativas de

convocatoria de ayudas

rama en la

Aprobar ayudas para actividades de rama.

Enviar propuestas de actividades formativas de rama

que no solicitan ayuda

Aprobar las nuevas
formativas de rama

propuestas

de

actividades

Solicitar la guia de la actividad formativa al profesorado

responsable

Publicar la oferta de actividades de rama en la pagina

web.

Descripcion de la accién

Actividades formativas especificas

Convocar ayudas para actividades especificas

Proponer actividades formativas especificas en la

convocatoria de ayudas

PCD_01_GESTION DE LA OFERTA DE

Responsable

Servicio de Doctorado

Subdirector/a de la
EDUAH
Equipo de direccion
EDUAH

Servicio de Doctorado

Responsable

Comision de
actividades formativas
EDUAH
Coordinadores/as de
los programas de
doctorado

Comision de
actividades formativas
EDUAH
Coordinadores/as de
los programas de
doctorado

Equipo de Direccion

Subdirector/a de la
EDUAH

Servicio de Doctorado

Responsable

Comision de
actividades formativas
EDUAH
Coordinadores/as de
los programas de
doctorado
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Version 01

Documento o
evidencia
resultante

(sélo si procede)

Pagina web de la
EDUAH

Solicitudes de nuevas
actividades

Pagina web de la
EDUAH

Pagina web de la
EDUAH

Documento o
evidencia

resultante
(sélo si procede)

Convocatoria

Oferta de actividades
formativas de rama

Actas de la comision

Solicitud de nuevas
actividades

Correo electrdnico a
los Coordinadores/as
Guias de las
actividades formativas
Pagina web de la
EDUAH

Documento o
evidencia

resultante
(sélo si procede)

Convocatoria

Oferta de actividades
formativas de rama
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Descripcion de la accién

3. Aprobar ayudas para actividades especificas

4. Enviar propuestas de actividades formativas especificas
que no solicitan ayuda

5. Proponer actividades formativas especificas por parte
de la Comisién académica

6. Aprobar la oferta de actividades formativas especificas
del programa

7. Solicitar la guia de la actividad formativa al profesorado
responsable

8. Publicar en la pagina web

6. ANEXOS

Anexo |: Flujograma

PCD_01_GESTION DE LA OFERTA DE

Responsable

Comision de
actividades formativas
EDUAH

Profesores del
Programa

Comision académica
del programa de
doctorado

Comision académica
del programa de
doctorado
Coordinadores/as de
los programas de
doctorado

Servicio de Doctorado
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Documento o
evidencia

resultante
(sélo si procede)

Actas de la comision
Solicitudes de
actividades

especificas

Actas de la comision

Actas de la comision

Guias de las
actividades formativas

Pagina web de la
EDUAH
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Actividades Transversales

INICIO DE PROCESO

SELECCIONAR LAS ACTIVIDADES
FORMATIVAS Y CONTACTAR CON QUIEN

Propuesta de
oferta de
actividades

LAS IMPARTIRAN

Subdirector/a de la EDUAH

Propuesta de

y

formativas

Acta de la
comision

oferta de
actividades .| APROBAR LA OFERTA DE ACTIVIDADES
formativas FORMATIVAS
Comision de actividades formativas de la
EDUAH

SOLICITAR LA GUIA DE LAS ACTIVIDADES

Guias de las
actividades

AL PROFESORADO

Subdirector/a de la EDUAH

PUBLICAR EN LA WEB LA OFERTA DE
ACTIVIDADES FORMATIVAS

formativas

Pagina web de la
EDUAH

TRANSVERSALES

Departamento correspondiente

¢Se reciben nuevas
propuestas?

Si

v

Solicitudes de
nuevas actividades

» APROBAR LAS NUEVAS PROPUESTAS

Equipo de direccion de la EDUAH

Servicio de Doctorado

FIN DE PROCESO

PUBLICAR EN LA WEB LA NUEVA OFERTA——V———————————p

Pagina web de la
EDUAH
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Convocatoria de

Actividades formativas de rama

INICIO DE PROCESO

CONVOCAR AYUDAS PARA LAS
ACTIVIDADES DE RAMA

Convocatoria de
ayudas

Comisidn de actividades formativas de la
EDUAH

PROPONER ACTIVIDADES FORMATIVAS

Oferta de
actividades de

DE RAMA

Coordinadores/as de los programas de
doctorado

ayudas

Oferta de
actividades de

4

APROBAR AYUDAS PARA LAS

rama

Actas de la
comision

ACTIVIDADES DE RAMA

Comision de actividades formativas de la
EDUAH

rama

ENVIAR PROPUESTAS DE ACTIVIDADES

Solicitudes de
nuevasactividades

FORMATIVAS QUE NO SOLICITAN AYUDA

Coordinadores/as de los programas de
doctorado

l

APROBAR LAS NUEVAS PROPUESTAS

Equipo de Direccidn

A

SOLICITAR LA GUIA DE LA ACTIVIDAD AL
PROFESORADO RESPONSABLE

Guias de las
actividades

Subdirector/a de la EDUAH

A

PUBLICAR LA OFERTA EN LA WEB

Ll

Pagina web de la
EDUAH

Servicio de Doctorado

A
FIN DE PROCESO
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Convocatoria de

ayudas

Oferta de
actividades

Actividades formativas especificas
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CONVOCAR AYUDAS PARA LAS
ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Convocatoria de
ayudas

Comisidn de actividades formativas de la
EDUAH

PROPONER ACTIVIDADES FORMATIVAS
ESPECIFICAS

Oferta de
actividades

Coordinadores/as de los programas de
doctorado

A

APROBAR AYUDAS PARA LAS

especificas

ACTIVIDADES DE RAMA

especificas

Actas de la
comision

Comision de actividades formativas de la
EDUAH

4

ENVIAR PROPUESTAS DE ACTIVIDADES
FORMATIVAS QUE NO SOLICITAN AYUDA

Solicitudes de
nuevasactividades

Profesorado del programa

APROBAR LAS NUEVAS PROPUESTAS

Acta de la
comision

Comision académica del programa de
doctorado

A

SOLICITAR LA GUIA DE LA ACTIVIDAD AL
PROFESORADO RESPONSABLE

Guias de las
actividades

Coordinadores/as de los programas de
doctorado

A

PUBLICAR LA OFERTA EN LA WEB

Pagina web de la
EDUAH

Servicio de Doctorado

A
FIN DE PROCESO
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